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DISPOZITIA
Nr. 4 din_9101.9009
privind promovarea in grad profesional a doamnei Banciu Monica-functionar public in cadrul aparatului

de specialitate al primarului comunei Pietroasa
Primarul comunei Pietroasa,

Avind 1n vedere:

-referatul intocmit de responsabilul resurse umane, inregistrat sub nr.391 din 18.01.2022 privind
promovarea in grad profesional a doamnei Banciu Monica-functionar public in cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Pietroasa:

-raportul final al concursului de promovare in grad profesional imediat superior celui detinut,
Inregistrat sub nr.299 din 14.01.2022;

-prevederile art.122 si art.128 din Hotdrdrea Guvernului nr.611/2008 privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completdrile ulterioare;

-prevederile Hotararii Guvernului nr.1071/2021 pentru stabilirea salariului de bazia minim brut
pe tard garantat in plata;

-prevederile hotérdrii Consiliului local al comunei Pietroasa nr.9/13.01.2022 privind aprobarea
modificarii organigramei si statului de functii ale aparatului de specialitate al primarului comunei
Pietroasa;

-prevederile hotararii Consiliului local al comunei Pietroasa nr.39/31.07.2017 privind stabilirea
salariilor de bazi ale aparatului de specialitate al primarului comunei Pietroasa;

-prevederile art.l alin.(2) din OUG nr.130/2021 privind unele masuri fiscal-bugetare, prorogarea
unor termene, precum 1 pentru modificarea si completarea unor acte normative:

-prevederile art.164 alin.(1%) din Legea nr.53/2003-Codul muncii, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

-prevederile art.10 alin.(4) lite) si art.11 din Legea-cadru nr.153/2017 privind salarizarca
personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare:

-prevederile art.478 alin.(1), alin.(2), alin.(3) si art.502 alin.(1) lit.g) din OUG nr.57/2019 priving
Codul administrativ, cu modificirile si completaruile ulterioare;

In baza prevederilor art. 155 alin.(1) lit.e), art.155 alin.(5) lit.€) si art.196 alin. (1), lit.b) din OUG
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare:

DISPUNE:

Art.1.incepand cu data de 01.02.2022, doamna Banciu Monica avand functia de inspector, clasa
[, grad profesional principal, compartiment Contabilitate, promoveaza in functia de inspector, clasa I,
grad profesional superior, compartiment Contabilitate in cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Pietroasa si va beneficia de un salariu de baza in cuantum lunar brut de 7.280 lei.

Art.2.Atributiile, competentele si sfera relationala corespunzatoare functiei publice de executie
prevazuta la art.1 sunt stabilite prin fisa postului anexa la prezenta dispozitie.

Art.3.Prezenta dispozitie poate fi atacatd in termen de 30 de zile la instanta de contencios

administrativ.



Art.4.Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteazd compartimentul
contabilitate $i compartimentul resurse umane.
Art.5.-Prezenta dispozitic se comunici cu:
-Institutia Prefectului-judetul Bihor;
-dna Banciu Monica;
-compartiment contabilitate;

-se publica in Monitorul Oficial Local al comunei Pietroasa, subeticheta ”Dispozitiile
auforildtii executive .

Primar,

Ionel-Alin LAZA Contrasemneaza,

Secretar general,
Adriana TICA
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Anexa la
Dispozitia nr._[L  din 2001 200

APROB
PRIMAR,
LAZA lO_)ﬂZE/ -ALI

FISA POSTULUI
Nr. 7
Informatii generale privind postul
I.Denumirea postului:Inspector
2.Nivelul postului: functie publica de executie
3.Scopul principal al postului: contabil

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1.Studii de specialitate: Studii superioare economice

2.Perfectiondri(specializiri):-

3.Cunostinte de operare/programare calculator(necesitate si nivel): nivel mediu

4.Limbi straine(necesitate si nivel de cunoastere):-

5.Abilitati, calitati si aptitudini necesare:-

6.Cerinte specifice(deplasari pe teren, delegatii):-

7.Competente manageriale(cunostinte de management, calitati si aptitudini): capacitatea de a rezolva
eficient problemele; capacitatea de asumare a responsabilitatilor; capacitate de autoperfectionare si de
valorificare a experientei dobandite; capacitatea de a lucra independent si in echipd; capacitate de analiza si
sintezd; creativitate si spirit de initiativa.

Atributiile postului:

1.Intocmeste proiectul bugetului local, al activititilor extrabugetare si contul de incheiere a exercitiului
financiar pentru a fi supuse aprobarii Consiliului local.

2.0rganizeaza si conduce evidenta contabili privind efectuarea cheltuielilor prevézute prin bugetul de
venituri si cheltuieli, a gestiondrii valorilor materiale, bunurilor de inventar, mijloacelor banesti, a
decontdrilor cu debitorii si creditorii:

3.Asigura evidenta si gestionarea patrimoniului primariei comunei Pietroasa, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

4.Asigura exercitarea controlului financiar preventiv pentru platile efectuate din bugetul autorititii
executive;

5.Asigurd organizarea si functionarea in bune conditii a contabilittii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii, utilizarea sl tinerea registrelor contabile, intocmirea si utilizarea
documentelor justificative si contabile pentu toate operatiunile efectuate, inregistrarea in contabilitate a
acestora in perioada la care se referd, pastrarea si arhivarea acestora;

6.Tine evidenta contabila a tuturor categoriilor de venituri.

7.Urmdreste si raspunde de efectuarea cheltuielilor cu respectarea disciplinei financiare;



8.Asigura si raspunde de respectarea legalitatii privind intocmirea s valorificarea tuturor documentelor
financiar-contabile pe care le supune spre aprobare ordonatorului principal de credite;

9.Intocmeste balanta de verificare pentru conturile sintetice si analitice si urméreste concordanta dintre
acestea;

10.0rganizeaza efectuarea in termen, potrivit reglementirilor in vigoare, a operatiunilor de inventariere
a valurilor materiale si banesti si a decontarilor;

Intoumcste situatiile financiare trimestriale si anuale;

12. Imoumeqtu lunar contul de executie al bugetului local:

13.Introduce si actualizeaza bugetul aprobat in ForExeBug;

14.Intocmirea rapoartelor, semnarea electronica si transmiterea electronici a acestora citre sistemul
national de raportare-ForExeBug, potrivit metodologiei, formularului si la termenele previzute in
procedura de functionare a sistemului:

15.Are atributii in vederea semnirii si transmiterii documentelor electronice, vizualizarea rapoartelor,
accesul in aplicatia Controlului Angajamentelor Bugetare, pentru functionalitatile sistemului ForExeBug,
prin "Punctul Unic de Acces™-Sistemul national de raportac-ForExeBug;

16.Asigurd intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor Justificative care stau la baza inregistrarilor
in contabilitate;

17.Intocmeste raportérile lunare privind monitorizarea cheltuiclilor de personal, pliti restante, bil lant
lunar;

18.Tntocme§.tc trimestrial situatia utilizérii sumelor din TVA;

19.Intocmeste i transmite situatiile statistice solicitate de institutiile abilitate;

20.Asigurd respectarea planului de conturi general, modelelor, registrelor si formularelor comune
privind activitatea contabild si normelor metodologice emise de Ministerul Finantelor Publice, privind
intocmirea si utilizarea acestora:

21.Evidentiaza in contabilitate garantiile de participare la procedurile de achizitie publica si garantiile
de buna executie aferente contractelor de furnizare de produse/prestiri servicii/executia de lucrari;

22.Verificd i aplica viza de control financiar preventiv asupra documentatiei pentru
deschideri/retrageri/virdri de credite bugetare si dispozitii bugetare pentru toate activitatile cuprinse in
bugetul local al comunei Pietroasa;

23.Urmdreste inregistrarea cronologica si sistematica, prelucrarea si pastrarea documentelor contabile;

24 Inloc_mesle ordinele de plata si efectueaza viramentele citre furnizorii de bunuri, servicii si lucrari si
catre bugetul public consolidat, pe bazi de documente justificative, legale, avizate si aprobate de cei in
drept, conform legislatiei in vigoare;

25.Completeaza declaratiile privind calcularea i retinerea impozitului pentru fiecare salariat si le
transmite on-line la Administratia Nationala de Administrare Fiscala, precum si alte declaratii prevazute de
legislatia in vigoare;

26. Anual, in functie de Legea nr. 227/2015, Codul Fiscal, propune impozite si taxe locale, pe care le
avanscaza Consiliului Local Pietroasa pentru aprobare si asigurd transmiterea celor interesati;

27.Participa la sedintele de comisii pentru hotirérile pe care le initiaza;

28.Asigurd corespondenta si raspunde la solicitarea scrisa a altor institutii publice sau elaborarea de
lucréri in probleme legate de specificul sau de activitate;

29.Solutioneaza cererile ce 1i sunt repartizate, in termen legal, pe care le inainteaza conducerii spre
semnare;

30.intocmcgw si contrasemneaza dovezi, adeverinte si certificate cetdtenilor s1 agentilor economici, cu
privire la actele ce ii intré n atributiile pe care le exerciti .
31.fndep1inc§te si alte atributii prevazute de lege sau incredintate de citre primar sau de secretar .



Are obligatia respectarii Regulamentelor de Organizare si Functionare ale aparatului de specialitate a
primarului, institutiilor si serviciilor publice de interes local, a Regulamentelor de Ordine Interioard ale
aparatului de specialitate a primarului, institutiilor si serviciilor publice de interes local.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1.Denumire: inspector

2.Clasa: 1

3.Gradul profesional:superior

4.Vechime in specialitate necesara: 7 ani

1.Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

-subordonat fati de: primar.

-superior pentru:-

b) Relatii functionale:-de cooperare in interior-cu toate compartimentele din cadrul Primariei comunei
Pietroasa;

c) Relatii de control: este controlat de primar;

d) Relatii de reprezentare:-

2. Sfera relationald externa:

a) cu autoritdli si institutii publice: DGFP, Trezoreria Beius, CJB-Directia Economici
b) cu organizatii internationale:-

¢) cu persoane juridice private: ONG, agenti economici de pe teritoriul comunei,etc.
3.Limite de competenta: Conform fisei postului;

4.Delegarea de atributii si competente: -

intocmit de:
1.Numele si prenumele: Tica Adriana
2.Functia publica de tonducere: Secretar general al comunei Pictroasa

3. Semnatura;
4.Data intoemirii: 7101, 1002

Luat la cunostintd de ocupantul postului:
I.Numele si prenumele: Banciu Monica

2.Semnitura:_ -

3.Data: 9\.0t. .00.Q

Contrasemneaza:
1.Numele si prenumele: Laza Ionel-Alin
2. Functia: Primar

A

3. Semnitura:

4.Data:)\ - g\ . 1699





